Metodický návod pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu v rámci Fondu malých PROJEKTŮ
Vzhledem k finančním limitům projektů financovaných z Fondu malých projektů, které jsou nižší než limity stanovené ustanovením § 12 odst. 6 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, postupuje konečný uživatel dle Postupu pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu. Tento postup vychází z Metodiky zadávání veřejných zakázek podle zákona č.137/2006 Sb. o veřejných zakázkách a Metodiky zadávání zakázek financovaných ze zdrojů Evropské unie, zpracované Ministerstvem pro místní rozvoj ČR (dále jen Metodika).
Následující návod je zpracován na základě Metodiky a je určen pro potřeby konečných uživatelů (příjemců podpory) Fondu malých projektů (dále FMP).

Co je to veřejná zakázka malého rozsahu?
Za veřejnou zakázku malého rozsahu se považuje taková veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota nepřesahuje
· v případě dodávek a služeb 2 000 000,- Kč,

· v případě stavebních prací 6 000 000,- Kč.

Předpokládaná hodnota zakázky se stanovuje jako částka bez DPH a při jejím stanovování platí pravidlo zákazu rozdělení předmětu veřejné zakázky tak, aby tím došlo ke snížení hodnoty veřejné zakázky.
Povinnost zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
U veřejných zakázek malého rozsahu nejsou zadavatelé (příjemci dotace ve FMP) povinni postupovat v režimu zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách. „Veřejný zadavatel“ 
 je však vždy povinen  postupovat v rámci zadávacího řízení transparentně, nediskriminačně a dodržovat zásadu rovného zacházení. Tyto obecné zásady by však měli být dodržovány všemi příjemci dotace z FMP, a to zejména s ohledem na obecné zásady hospodářské soutěže. 
Jakým způsobem zadat veřejnou zakázku malého rozsahu
Jak již bylo řečeno, při zadávání veřejné zakázky malého rozsahu by měli příjemci dotace z FMP postupovat transparentně, nediskriminačně a dodržovat zásadu rovného zacházení. Zadavatel (příjemce dotace z FMP) by se měl na počátku zadávacího řízení rozhodnout, jakým způsobem zahájí zadání veřejné zakázky malého rozsahu. Pro veřejné zadavatele totiž platí, že pokud se rozhodnou zadat veřejnou zakázku postupem platným pro podlimitní veřejné zakázky
, musí tímto způsobem postupovat i nadále po celé výběrové řízení.

Pro splnění podmínek transparentnosti, nediskriminace a rovného zacházení je vhodné stanovit si interním předpisem pravidla, za kterých může být zadána veřejná zakázka malého rozsahu. 
V případě, že organizace má tato pravidla stanovena, bude podle nich postupovat. Pro ostatní, kteří žádná pravidla stanovena nemají, je zde návrh (modelový příklad), jakým způsobem zadat zakázku malého rozsahu, aby byly dodrženy veškeré nutné podmínky. 

Modelový příklad zadávání veřejných zakázek malého rozsahu
Vzhledem k tomu, že hodnota zakázky malého rozsahu může být od 0,10 Kč do 2 000 000 Kč bez DPH v případě dodávek a služeb, resp. od 0,10 Kč do 6 000 000 Kč bez DPH u stavebních prací, byly navrženy různé postupy zadávání zakázky malého rozsahu v závislosti na její předpokládané hodnotě. Tím je upraveno, aby náklady na zadání zakázky nepřevýšily její předpokládanou hodnotu. 

Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na dodávky a služby
	Kategorie
	předpokládaná hodnota zakázky
	počet vyzvaných dodavatelů
	termín pro předložení nabídek
	rozhodování o výběru dodavatele
	poznámka

	1
	0,10 Kč – 200 000 Kč
	1 dodavatel
	není stanoven
	rozhodnutí 1 pověřené osoby
	k výzvě postačí i přímá objednávka pokud již měl zadavatel předem k dispozici  aktuální nabídku

	2
	200 001 Kč – 800 000 Kč
	3 dodavatelé 

(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 7 kalendářních dní od odeslání výzvy
	rozhodnutí 1 pověřené osoby na základě stanovených kritérií
	výzva není potřeba pokud již má zadavatel potřebné aktuální nabídky k dispozici

	3
	800 001 Kč – 2 000 000 Kč
	3 dodavatelé
(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 10 kalendářních dní od odeslání výzvy
	rozhodnutí 1 pověřené osoby na základě doporučení hodnotící komise

 
	komise je 3-členná, alespoň jeden člen musí mít odbornost ve vztahu k předmětu zakázky

	4
	2 000 001 a více
	Postupuje se podle zákona č. 137/2006  Sb. o veřejných zakázkách


Zadávání veřejných zakázek malého rozsahu na stavební práce
	Kategorie
	předpokládaná hodnota zakázky
	počet vyzvaných dodavatelů
	termín pro předložení nabídek
	rozhodování o výběru dodavatele
	poznámka

	1
	0,10 Kč – 600 000 Kč
	1 dodavatel
	není stanoven
	rozhodnutí 1 pověřené osoby
	k výzvě postačí i přímá objednávka pokud již měl zadavatel předem k dispozici  aktuální nabídku

	2
	600 001 Kč – 3 000 000 Kč
	3 dodavatelé 

(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 7 kalendářních dní od odeslání výzvy
	rozhodnutí 1 pověřené osoby na základě stanovených kritérií
	výzva není potřeba pokud již má zadavatel potřebné aktuální nabídky k dispozici

	3
	3 000 001 Kč – 6 000 000 Kč
	3 dodavatelé
(výzva obsahuje i kritéria rozhodná pro zadání zakázky)
	min. 10 kalendářních dní od odeslání výzvy
	rozhodnutí 1 pověřené osoby na základě doporučení hodnotící komise

 
	komise je 3-členná, alespoň jeden člen musí mít odbornost ve vztahu k předmětu zakázky

	4
	6 000 001 a více
	Postupuje se podle zákona č. 137/2006  Sb. o veřejných zakázkách


Jak se kontroluje dodržování transparentnosti a nediskriminace

Pro prokázání transparentnosti a nediskriminace při výběru dodavatele slouží následující dokumenty:

	1. text výzvy popř. jiné dokumenty, které vymezují předmět plnění 
(např. poptávka, objednávka)

	2. nabídky podané dodavateli nebo jiné informace či ceníky, z nichž vyplívá nabídka dodavatele 
(není nutné při oslovení pouze jednoho dodavatele)

	3. stručná zpráva o posouzení a hodnocení podaných nabídek 
(není nutné pří oslovení pouze jednoho dodavatele)

	4. rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky se stručným zdůvodněním (není nutné při oslovení pouze jednoho dodavatele)

	5. smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem 
(u zakázek kategorie č. 1 je důkazem uzavřením smlouvy např. také doručení potvrzené objednávky nebo samotné poskytnutí plnění, u zakázek kategorie č. 2 je důkazem uzavření smlouvy rovněž doručení potvrzení objednávky, u zakázek kategorie č.3 se vyžaduje písemná smlouva)


� Veřejný zadavatel je vymezen v § 2 odst. 2  zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách a jsou jím Česká republika, státní příspěvková organizace,územní samosprávný celek nebo jím zřízená příspěvková organizace, jiná právnická osoba, pokud byla založena či zřízena za účelem uspokojování potřeb veřejného zájmu, které nemají průmyslovou nebo obchodní povahu, a také pokud je financována převážně státem či jiným veřejným zadavatelem nebo je státem či jiným veřejným zadavatelem ovládána nebo stát či jiný veřejný zadavatel jmenuje či volí více než polovinu členů v jejím statutárním, správním, dozorčím či kontrolním orgánu.


� Podlimitní veřejné zakázky se mohou zadávat v tzv. zjednodušeném podlimitním řízení – postup v tomto případě upravuje § 38 zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách. Zadání veřejné zakázky ve zjednodušeném podlimitním řízení probíhá odesláním výzvy k podání nabídky nejméně 5 dodavatelům a současným uveřejněním výzvy vhodným způsobem (např. na internetových stránkách, v tisku apod.). V tomto případě se jedná o výzvu neomezenému počtu dodavatelů z nichž 5 je pouze zvýhodněno tím, že se o zadávacím řízení dozví, aniž by ho museli dohledávat. 
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